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1 Introduzione

Il presente documento contiene le informazioni necessarie al corretto utilizzo dell'applicazione “FVOE”,

inteso come sistema composito, formato da un insieme di funzioni singole e correlate tra loro.

2 Metafora D’ interazione

Il sistema, per 'utente autenticato, mette a disposizione le seguenti macro-funzioni in virtu del profilo
abilitato e delle funzioni associate singolarmente:

e Gateway (Fascicolo virtuale dell'operatore economico)
e (estione Utenti

e Acquisizione Partecipanti

e (estione Partecipanti

e Comprova dei Requisiti

e Graduatoria e Aggiudicazione

e \Verifica in fase di esecuzione

In tale contesto, la competenza del RUP ¢ a partire dal Centro di Costo per il quale egli si € autenticato in
FVOE e dai CIG che, in tale contesto, risultano essere a suo carico e per i quali esista almeno un requisito
associato, sia esso requisito di gara o di lotto.

In conseguenza di cio, sara il RUP stesso ad attribuire i ruoli ad esso subordinati e le funzioni.

3 Funzionalita del sistema

In generale, il Sistema prevede 3 tipologie di messaggi che possono essere presentate all’utente:
e Notifiche, rappresentate in colore blu, sono le segnalazioni del buon esisto delle operazioni,
dell’avvenuta esecuzione di azioni, etc.
e Avvisi, rappresentati in colore arancione, indicano che qualcosa non ha sortito il giusto effetto,
tuttavia cio non ha inficiato la prosecuzione delle attivita della funzione.
e Errori, rappresentati in colore rosso, sono bloccanti e indicano la mancanza della compilazione di un
campo, l'errore nell’'invio dei dati, un malfunzionamento o altro.

Al fine di facilitare le operazioni dell'utente, si sottolinea che:

e | campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori

e In determinate condizioni alcuni campi possono essere non editabili e alcuni pulsanti non attivi in
quanto il sistema effettua autonomamente e automaticamente i controlli di conformita ed inibisce
quelle operazioni che non sono legittime in presenza di determinate condizioni.

¢ In linea generale, le tabelle contenenti i elenchi possono essere ordinate, in forma crescente o
decrescente, per alcune colonne specifiche. Tale operazione € possibile semplicemente cliccando
sulla freccia posta a lato dell'intestazione della singola colonna stessa.
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4 Gateway

La funzione denominata “Gateway” € lo strumento principale di FVOE e consente all'utente di ricercare i CIG
su cui operare. Tale ricerca avviene attraverso una serie di parametri, alcuni dei quali possono essere
combinati tra di loro per ottenere risultati piu ristretti.
Due sono le modalita principali di ricerca:
e Peridentificativo — ovvero per un parametro unico, sia esso il CIG o I'identificativo di una gara
e Peraltri parametri— ovvero per un insieme di informazioni, alcune delle quali obbligatorie, che fanno
parte del set di informazioni di un CIG.

In entrambi i casi, il risultato della ricerca sara costituito da una lista di CIG (tranne nel caso che la ricerca non
abbia prodotto risultati). Per ciascun CIG sara poi possibile accedere al dettaglio, ovvero una serie di
informazioni strutturate in quattro aree (TAB):

e CIG — Dettaglio del singolo CIG.

e  Gruppo Verifica dei Requisiti — Le informazioni sul Gruppo per la Verifica dei Requisiti (presenti solo

quando il CIG & di competenza di una GVR).
e Gara - Informazioni piu generiche che riguardano tutti i CIG associati a quella gara.
e Eventi— L'elenco delle attivita principali svolte sul lotto.

A seguito della ricerca, I'utente potra selezionare uno o pit lotti e attivare le funzioni (quelle di sua pertinenza

e conformi con i lotti selezionati).

41 Ricerca

La funzionalita consente all'utente di ricercare Gare e Lotti di propria competenza.
E possibile effettuare la ricerca :

e digitando nella sezione “Ricerca per identificativo” il valore dell'identificativo gara o del CIG,
rispettivamente definendo poi di quale entita si tratta, tramite la selezione del Tipo
Identificativo: Gara o CIG

e valorizzando i campi nella sezione “Ricerca per altri parametri”

Le due modalita di ricerca si escludono a vicenda. In caso vengano valorizzati i campi di tutte e due, il
sistema terra conto solo dei parametri di quella per identificativo.

La ricerca per parametri richiede obbligatoriamente che vengono indicati alcuni campi specifici. Qualora
non fossero valorizzati, in fase di avvio della ricerca il sistema indichera quali sono mancanti.

Dopo l'inserimento dei parametri, la ricerca si avvia tramite il pulsante “Ricerca”
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Fascicolo Virtuale Dell'Operatore Economico

Lottiin |avorazione | Ricerca

La ricerca per identficativo & altemativa a quelia per aitri parametr
Ricerca per identificativo

Identificativa Tipo Identificativo @ CIG

7

Gara

Ricerca per altri parametn

Stato CIG*  --Seleziona— v
“Impostare un intervaliodi date per Data Pubblicazione Bando o per Data Stadenza Offerta
Data Pubblicazione Bando da Data Pubblicazione Bando a

Data Scadenza Offerta da i Data Scadenza Offerta a

Oggetto gara

=3 3

Figura 1 - Ricerca

Il risultato della ricerca e sempre un elenco di CIG, se ve ne sono che rispondano ai parametri immessi.
Ogni CIG é corredato da un insieme di dati qualificativi essenziali.
Se il risultato della ricerca non e quello desiderato, e possibile procedere al raffinamento della ricerca.

Raffinare una ricerca significa che il sistema ripropone i parametri precedentemente immessi e la
possibilita di modificarli.

Diversamente é possibile azzerare tutti i parametri e cominciare da zero una nuova ricerca.

Per ogni CIG é possibile attivare il link “Dettaglio”, attraverso il quale accedere a tutte le informazioni
disponibili, suddivise in sottoinsiemi (i tab della pagina) relativi a Lotto, Gara, Gruppo Verifica Requisiti ed
Eventi.
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Fascicolo Virtuale Dell'Operatore Economico

Lotti in lavorazione | Ricerea

Ricerca per identificativo

Identificativo 9000851338 Tipo Identificativo © cig
Gara
Risultati ricerca [1 elemento]
ciG + Stato €16 + Gara & Oggetto gara & Data pubb. bando &  Data scad. offertas  ProceduraRistretta s Dettaglio
9000251038 | AGGIUDICATC 5042065 test FVOE 17i0512022 1810512022 NO Dettaglio

Gestione utenti Acquisizione partecipante Gestione partecipante Comprova requisit Aggiudicazione Verifica in fase di Esecuzione Annullamento/Chiusura Lotto
Dichiarazione lotti deserti

Figura 2 - Elenco CIG

4.2 Lottiin lavorazione

Per facilitare le operazioni dell'utente é stata implementata una schermata "di cortesia”, nella quale
vengono visualizzati gli ultimi CIG utilizzati, evitando di doverli ricercare ogni volta.

Fascicolo Virtuale Dell'Operatore Economico

Lotti in lavorazione | Ricerca

Sono presenti alcuni avvisi. Per la visualizazione accedere gl

Seleziona witl
CiG ¢ Stato CIG ¢ Gara & 0Oggetto gara Data pubb. bando + | Data scad. offerta ¢ Procedura Ristretta ¢ Dettaglio
9000351936 | AGGIUDICATO 5042065 test FVOE 1710512022 1810572022 NO Dettaglio
9000343680 | FINE ACQUISIZIONE PARTECIPANTE 5042065 test FVOE 1710512022 1810572022 NO Dettaglio
G000837DA7 | AGGIUDICATO 5047066 test 30/04/2022 2710412022 NO Detiaglio
51346130B1 | ACQUISIZIONE PARTECIPANTE 5032621 SISTEMAZICNE PAVIMENTAZIONE DI VI.._ | 12/09/2013 1610/2013 NO Dettaglio
5108428223 | FINE ACQUISIZIONE PARTECIPANTE 5008218 LAVORI DI TAGLIO ERBA LUNGO BANCH. .. | 13/0512013 291052013 NO Dettaglio

Gestione utenti Acquisizione partecipante Gestione pariecipante Comprova requisiti Aggiudicazione Verifica in fase di Esecuzione Annullamento/Chiusura Lofto
Dichiarazione lotti deserti

Figura 3 - Lotti in lavorazione

Anche in questo caso, per ogni CIG é possibile accedere al dettaglio e i CIG sono selezionabili per accedere
alle specifiche funzioni. Pertanto, il tab Lotti in lavorazione, € analogo a quello del risultato ricerca.

4.3 Pulsantiera

L'utilizzo della pulsantiera & subordinato alla selezione di uno o piu CIG tra quelli risultanti da una ricerca o
quelli visualizzati nella lista dei CIG in lavorazione.
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Pulsante Descrizione funzione associata

Gestione utenti Funzione per la creazione e gestione dei
ruoli di Responsabile e Consultatore per i
CIG di una stessa gara, con specifica delle

funzioni

Acquisizione partecipante Funzione per l'acquisizione di partecipanti
con e senza Pass

Gestione partecipante Funzione per la gestione dei partecipanti

precedentemente acquisiti (cancellazione,
modifica stato, sostituzione pass)
Comprova requisiti Funzione per la verifica della
documentazione a comprova dei requisiti
(visualizzazione e richieste)

Graduatoria Funzione per la compilazione di una
graduatoria e per l'aggiudicazione
provvisoria di un CIG

Aggiudicazione Funzione per la conferma (o modifica)
dell'aggiudicazione di un CIG

Verifica in fase di esecuzione Funzione per I'acquisizione di pass per
subappalto in fase di esecuzione

Annulla lotti Funzione per lI'annullamento di un lotto

Dichiarazione lotti deserti Funzione per la dichiarazione di lotto
deserto

Tabella 1 - Pulsanti e Funzioni

4.31 Pulsantiera nei tab del dettaglio del CIG

Accedendo ad un singolo tab, dal dettaglio di un CIG, I'utente visualizzera ugualmente una pulsantiera, in
calce alla pagina, limitata alle sole funzionalita attivabili nel contesto.

Pulsante Tab Lotto Tab Gara Tab GVR Tab Eventi
Gestione utenti - - X R
Acquisizione X - - -
partecipante
Gestione partecipante X - - -
Comprova requisiti X X - -
Graduatoria X - - R
Aggiudicazione X - - R
Verifica in fase di X - - R
esecuzione
Annulla lotti X - - R
Dichiarazione lotti X - - R
deserti
Indietro X X X X

Tabella 2 - Pulsantiera del Gateway
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4.4 Annulla Lotti

La funzionalita denominata “Annullalotti”, in realta, in prima istanza consente di annullare un singolo Lotto

0 una selezione, tra quelli selezionati dal Gateway e, solo se richiesto, potra estendere I'annullamento

anche a tutti gli altri CIG che costituiscono la gara, limitatamente a quelli associati al RUP.

L'utente accede ad “Annulla lotti" premendo I'apposito pulsante, dopo aver selezionato uno o piu CIG.

Annulla Lotti

Codice Gara AVCPASS Gara_14_lott_22

Data annullamento® 03/06/2014 10:51

Tipo annuliamenta®  —Seleziona—

Elenco CIG L ciG
v 8500050201

Si vuole procedere all'annullamento dell'intera gara?
® NO

ot Lot

Oggetto gara AVCPASS-Gara 14 lott

Motivo annullamento”  —Seleziona— X

Note

Sl

Figura 4 - Annulla Lotti

La funzionalita consente all'utente abilitato di annullare un CIG (o pit di uno o I'intera gara) in qualsiasi

momento ed in qualsiasi stato di lavorazione esso si trovi.

L’annullamento di un CIG richiede che vengano obbligatoriamente indicati tutti i parametri atti a qualificare
I"annullamento stesso. Inoltre, in caso di estensione a tutta la gara, le informazioni relative all’annullamento

del CIG verranno attribuite a tutti gli altri lotti.

45 Dichiarazione Lotti Deserti

La funzione per dichiarare deserti i lotti & analoga a quella per I'annullamento, ma richiede che vi siano delle
condizioni particolari, ovvero che per tutti i lotti selezionati non sia stata attivata la fase di acquisizione del

Pass.
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Lotti Deserti

Codice Gara AVCPASS_Gara_14_|otli Oggetto gara AVCPASS-Gara 14 lofti

Elenco CIG

CIG # Gara s Oggetto gara s Data pubb. bando & Data scad. offerta s
6500050003 AVCPASS_Gara_14_lofti AVCPASS-Gara 14 lotti 15M12/2012 14122012

Dichiara Deserti | Lotti

Figura 5 - Dichiarazione lotti deserti

Una volta superato il controllo da parte del sistema, I'utente abilitato potra procedere con la dichiarazione
di lotti deserti che, una volta confermata, rendera tali lotti non piu utilizzabili all'interno di FVOE.

4.6 Dettaglio CIG

L'utente, attraverso il collegamento presente su ciascun record del risultato ricerca, accede alla
visualizzazione del dettaglio del CIG selezionato.

La funzionalita consente all'utente di visualizzare la situazione complessiva delle informazioni del
dettaglio di un CIG per il quale si é effettuato I'accesso e prospetta una navigazione a schede (tab) cosi
composta:

e tab Lotto (scheda predefinita)

e tabGara
o tab Gruppo Verifica Requisiti
e tabEventi

4.6.1 Tab Lotto

Il tab Lotto prospetta il dettaglio del CIG per cui si € scelta la visualizzazione e presenta i pulsanti per
I'attivazione delle seguenti funzioni:

e Acquisizione Partecipante

e Gestione Partecipante

e Comprova dei requisiti

e Graduatoria

e Aggiudicazione

o \Verificain fase di esecuzione
e Annulla lotti

¢ Dichiarazione lotti deserti

e Indietro

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 10
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Dettaglio

Lotto | Gara  Gruppo verifica requisiti | Eventi

CIG 5134613081 Oggetto SISTEMAZIONE PAVIMENTAZIONE DI VIA
CALEPINAATRENTO
Data scadenza offerta 16/10/2013 Importo Lotto € 14681519
Stato CIG ACQUISIZICNE PARTECIPANTE Procedura Ristretta NO

Acquisizione Parecipante | Gestione Partecipanti  Compiova requisiti | | Graduaioria, | Aggiudicazions | Verifica infase di Esecuzione  AnnullamentoiChivsura Lotic  Dichiarazione lotti deserti

Figura 6 - TAB Dettaglio Lotto

Come gia detto, sara compito del sistema abilitare o meno I'accesso alla funzione, in virtu delle particolari
condizioni di lavorazione del CIG e della competenza dell’'utente.

46.2 Tab Gara

Il tab Gara permette di visualizzare il dettaglio della gara e tutti i CIG associati alla gara.

In questo caso é possibile selezionare pit di un CIG (Ctrl+Click su ogni record) per accedere alla funzione di
Comprova, qualora “Comprova requisiti” sia una funzione abilitata per i CIG indicati.

Dettaglio

Lotto | Gara | Gruppo verifica requisiti | Eventi

Codice Gara AVCPASS Gara_10_loth 2.2 Oggetto gara AVCPASS-Gara 10 loth
Data pubblicazione 1512/2012 Importo gara € 100.000,00
Elenco CIG alla gara [10 elementi]
CIG & Stato CIG ¢ Oggetto ¢ Data scad. offert: Importo lotto £ Procedura Ristre
S200050U00 PERFEZIONATO AWCPASS-Gara-10-loth00 1422012 £€100.000,00 NO
8200050001 PERFEZIONATO AWCPASS-Gara-10-lotti01 14122012 € 100.000,00 NO
5600050002 PERFEZIONATO AVCPASS-Gara-10-lothil2 1411212012 € 100.000,00 HO
5800050003 PERFEZIONATO AVCPASS-Gara-10-lothil3 141212012 €100.000,00 NO
S200050U04 PERFEZIONATO AWCPASS-Gara-10-lothD4 1422012 €100.000,00 NO
T » || »w
Comprova Reguisiti

Figura 7 - TAB Dettaglio Gara
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4.6.3 Tab Dettaglio Gruppo Verifica Requisiti

Cliccando sul tab Gruppo Verifica Requisiti, si accede all'insieme di informazioni relativamente a quel CIG
e al suo Gruppo Verifica Requisiti.

Le condizioni possono essere le seguenti:

e Per quel lotto non esiste ancora un Gruppo Verifica Requisiti di gara, in tal caso sara attivo il bottone
“Gestione Utenti”

e Per quel lotto esiste un Gruppo Verifica Requisiti attiva, in tal caso sara attivo il bottone “Gestione
Utenti”

e Per quel lotto non esiste pit un Gruppo Verifica Requisiti perché ha esaurito le proprie funzioni, per
cui non saranno disponibili le informazioni e non vi saranno bottoni attivi.

Dettaglio

Lotio | Gara | Gruppa verifica reguisiti | Eventi

Elenco Profili

MNes=un profilo presente

Gestigne utenti

Figura 8 - TAB Gruppo Verifica Requisiti

Il pulsante “Gestisci Utenti” permette di accedere alla funzione per la I'associazione o rimozione di figure
specifiche e relative funzioni.

N.B. Il Gruppo Verifica Requisiti non é inteso come un'entita fissa, bensi é I'insieme delle figure che operano
in quel momento sul CIG (o i CIG) ed é costituito da uno o pit elementi, con la possibilita di avere anche
differenti competenze (e quindi funzioni abilitate).

4.6.4 Tab Eventi

Il tab eventi raccoglie la registrazione di tutti gli eventi che riguardano il CIG in oggetto durante il suo ciclo
di vita all'interno di FVOE.

Gli eventi tracciati sono :

e Apertura fase di acquisizione partecipante
e C(hiusura fase di acquisizione partecipante
e Richiesta di documenti a comprova

e Download documenti a comprova

e Annullamento lotto

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 12
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e |otto Deserto

Dettaglio

Lotto | Gara | Gruppo verifica reguisti | Eventi

Eventi

Nessun dato trovato

Figura 9 - TAB Eventi

5 Gestione Utenti

La particolarita di questa funzione é quella di consentire la facile gestione dei ruoli e delle funzioni che i
singoli profili devono possedere nel contesto operativo di ogni singolo CIG. In altre parole, € la gestione di
quell'insieme di figure che costituiscono il Gruppo Verifica Requisiti.

La medesima funzione si comporta in modi diversi se viene utilizzata da un RUP o da un RVR.

51 RUP

E competenza del RUP nominare sia i RVR che i suoi collaboratori. In aggiunta a cid, per ciascun RVR,
all'interno di una medesima gara, il RUP potra stabilire quali siano i CIG di competenza e quali funzioni il

soggetto potra utilizzare.

Per quanto concerne il Collaboratore, le attivita saranno limitate a funzioni di verifica.

Gestione Utenti

Elenco profili per gara

Codice Gara AVCPASS_Gara_10_lotti 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 lotti

Elenco Profili

Nessun prefile presente

Crea Responsabile Verifica Requisiti Crea Collaboratore Venfica Requisiti

Figura 10 - Gestione Utenti

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 13
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5.2 Responsabile Verifica Requisiti

Il RVR ha la facolta di rendere operativo o meno ciascun Collaboratore associato ai CIG di sua pertinenza.
Ovvero attiva o disattiva il Collaboratore in base alle esigenze del momento.

5.3 Crea RVR e Crea Collaboratore

Le funzioni disponibili sono distinte per i due ruoli, quello di Responsabile e quello di Collaboratore, in
quanto il Collaboratore ha di default gia preimpostati i propri compiti, mentre il Responsabile dispone di
un set di funzioni che possono essere personalizzate su ogni singolo profilo.

Gestione Utenti

Ricerca soggetto

Codice Gara AVCPASS_Gara_10_loft 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 lotti
Codice Fiscale

Figura 11 Ricerca soggetto

Unavolta selezionata la funzione, sara necessario indicare il C.F. dell'utente che sara investito da tale ruolo.

Gestione Utenti

Conferma dati soggetta

Codice Gara AVCPASS Gara_10_lotti 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 lothi
Codice Fiscale VRDGPPOOAODIBZSZE
Mome GIUSEPPE Cognome VERDI
Stato TTALIA Ruolo RESPONSABILE VERIFICA REQUIST]
e-mail* GVERDIE@MAILT PEC* G VERDI@PEC.T

Figura 12 - Conferma Soggetto

Al codice fiscale deve corrispondere una persona fisica gia censita in BDNCP e dotata di indirizzo mail (PEC)
a cui far pervenire la notifica dell'assegnazione dell'incarico. Le eventuali informazioni obbligatorie
mancanti andranno integrate.
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Gestione Utenti

Inserimento dettagli profilo

Codice Gara AVCPASS Gara 10_letti 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 Iotti

Codice Fiscale VRDGPPOOAD1BZH3E
Nome Giuseppe
Stato TALIA

e-mail g.verdi@mail.t

Cognome Verdi
Ruolo RESPONSABILE VERIFICA REQUISITI
PEC g.verdi@pec.it

Elenco Lotti

Nessun dato trovato
Gestisci elenco Iotti

Elenco Funzioni

Nessun dato trovato

Gestisci glenco funzioni

DISCLAIMER PER RESPONSABILITA RUP PER ATTRIBUZIONE PROFILO AL RESPONSABILE VERIFICA REQUISITI E Al COMMISSARI
L'Utente dichiara di inserire i dati di seguito richiesti nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 (Cd. Codice della Privacy} e della normativa vigente. In
particelare, conferma che i dati inseriti sonc pertinenti alle finalita della normativa di riferimente. L'Utente dichiara altresi che lindividuazione dei
Commiz=ari € del Responsabile verifica reguisiti @ avvenuta nel rigpetio della normativa vigente e del provvedimenti adottati dalla Stazione Appatante.
L'Utente garantisce infine la veridicita, lattualita e la correttezza dei dati di seguito inseriti, consapevole del fatto che linserimento di dati non pil

attuali, errati o falsi non permettera allAutorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori Servizi e Forniture di garantire il corretto adempimento al «

Toma a elenco profili Conferma

Figura 13 - Riepilogo Profilo
Il profilo di un utente perché possa essere confermato, deve includere anche almeno un CIG ed una
funzione, per cui sara imprescindibile operare sugli appositi bottoni per effettuare le dovute associazioni

(vedi oltre). Solo successivamente il sistema ricondurra alla schermata di elenco degli utenti, dove
comparira il profilo appena creato.

Gestione Utenti

Elenco profili per gara

Codice Gara AVCPASS_Gara_10_jott 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 ot

Elenca Profili: [1 elemento]

Codice Fiscale # Nome 3

Cognome + Ruolo + ciG Stato # Azioni
9800050000 - Dettaglo

VRDGPPO0AN1B293E GIUSERPE VERDI RESPONSABILE VERIFICA REQUISTI |9800050U01 | aTTvO lodifica
9800050002 hd| Sospendi

Crea Responsabile Verfica Requisiti Crea Collaboratore Verifica Requisiti

Figura 14 - Elenco utenti
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5.4 Inserimento anagrafico di un componente

L'utente accede alla funzionalita a seguito di una ricerca per un componente da aggiungere al Gruppo
Verifica Requisiti che abbia dato esito negativo. Ossia che non risulti gia censito in BDNCP.

La funzionalita consente I'inserimento di una nuova persona fisica, non censita in anagrafica, da associare
ad un GVR oaun CVR.

Per inserire i dati del soggetto da inserire in anagrafica e necessario compilare la schermata “Inserimento
nuovo soggetto”, dove tutti i campi sono obbligatori.

(Gestione Utenti

Inserimento nuovo soggetto

Codice Gara AVCPASS Gara_10_iott 22 Dggetto AVCPASS-Gara 10 lotti

Codice Fiscale VRDGPPIOAO1B293E
Nome* Cognome”

Stato”  —Seleziona— v Ruolo RESPONSABILE VERIFICA REQUISIT

e-mail* PEC*

Figura 15 - Inserimento Componente in Anagrafica

Una volta confermato I'inserimento, I'utente sara contemporaneamente censito in BDNCP e associato al
ruolo prescelto nel GVR.

Perché |'operazione possa essere completata, tuttavia, I'utente deve essere associato ad uno o piu CIG
della Gara e, nel caso di RVR, anche ad almeno una funzione.

55 Selezione CIG

Il GVR pud operare su un insieme di CIG omogenei selezionati ed appartenenti tutti alla medesima gara.
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Gestione Utenti

Gestisci elenco lotti

Codice Gara AVCPASS _Gara_10_lotti 2.2 Oggetto AVCPASS Gara 10 lotti

Elenco Lotti [10 elementi]

CIG
Seoonosouce
9800050U01
5800050002
5200050U03
9300050U04
9800050U05
5600050008
5e00050U07
5300050U08

EEEEERR S E R K

5600050U0%

Figura 16 - Elenco CIG associabili

Per definire il GVR e necessario selezionare un solo CIG della gara, attivare la funzione per la gestione e
successivamente indicare chi é preposto ad operare, con quali funzioni e su quali CIG della Gara dovra
operare.

L'opzione per la selezione dei CIG viene abilitata quando il soggetto é stato selezionato.
Attivando il bottone, il sistema prospettera l'intero elenco dei CIG della Gara disponibili.

Qualora si tratti di operazioni su profili gia esistenti, sara possibile anche deselezionare uno o piu CIG tra
quelli associati.

[l sistema verifica che vi sia almeno un CIG associato.

5.6 Selezione Funzioni

L'opzione per la selezione delle funzioni viene abilitata quando il soggetto é stato selezionato per essere
investito dell'incarico di GVR.

Attivando il bottone, il sistema prospettera I'intero elenco delle funzioni.
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Gestione Utenti

Gestisci elenco funzioni

Codice Gara AVCPASS_Gara_10_otti 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 lothi

Elenco Funzioni [8 elementi]

Funzione

v Acquisizione Partecipante
It Comprova dei Requisiti ex art 48 comma 1

Comprova dei Requisiti ex art 48 comma 2

Dichiarazione lotti deserti
td Ewenti

Gestione Partecipante
e Gestione Utenti

Graduatoria

Figura 17 - Elenco funzioni associabili

Qualora si tratti di operazioni su profili gia esistenti, sara possibile anche deselezionarne una o piu tra
quelle associate.

[l sistema verifica che vi sia almeno una funzione associata.

5.7 Gestisci profili esistenti

Nel contesto di una gara, le figure preposte alle operazioni sui CIG possono variare o possono mutare la
loro competenza. Per questa ragione é possibile gestire i profili precedentemente creati. Cio significa che
un soggetto puo cessare di operare su uno o pit CIG a lui assegnati, pud prenderne in carico altri e, nel caso
di RVR, puo assumere o dismettere alcune specifiche funzioni per uno o pit CIG.

Dal riepilogo dei dati di un profilo, le funzionalita possibili sono:

e Dettaglio — una semplice schermata in cui sono riportate funzioni e CIG di competenza

e Modifica — una schermata per modificare sia i ClG che le funzioni di competenza (solo per RVR)
e Sospendi — una funzionalita per disattivare il profilo

¢ Riattiva — una funzionalita per attivare il profilo precedentemente disattivato
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Gestione Utenti

Elenco profili per gara

Codice Gara AVCPASS_Gara_10_lott 2.2 Oggetto AVCPASS-Gara 10 lofti
Elenco Profili: [2 elementi]
Codice Fiscale + Home ¢ Cognome = Ruolo * ciG Stato ¢ Azioni

|sso0050U0D - Dettaglio

VRDGFPODAQ1B283E GIUSERFE VERDI RESFONSABILE VERIFICA REQUISTI 9800050U01 ATTIVO Vodifica
|sa000s0U02 - Sospendi
9800050000 B Dettaglo

RSSHRAD1AQTF205G Wario Rossi COLLABORATORE VERFICA REQUISTTI 9500050U01 ATTVO Wodifica
9800050002 - Sospend

Crea Responsahile Verfica Requisiti Crea Collaboratore Verifica Requisiti

Figura 18 - Funzioni di gestione degli utenti

La funzionalita di modifica adotta le stesse dinamiche applicate alla creazione di un profilo, per quanto
concerne la selezione dei CIG e delle funzioni da associare o rimuovere.

Gestione Utenti

Visualizzazione dettaglio profilo

Codice Gara AVCPASS_ Gara_10_lott_2.2 Oggetto AVCPASSGara 10 lotti

Codice Fiscale VRDGPPOOAD1B293E

Nome GIUSEPPE Cognome VERDI

Stato TALLA Ruolo RESPONSABILE VERIFICA REQUISTI

e-mail G VERDIGMAIL.T PEC GVERDI@PEC.™

Elenco Lotti
$800050UC0
9800050001
3800050002
$800050U03
3800050004
1. 2

Elenco Funzioni
Acquisizions Partecipante

Comprova dei Requisti ex art 48 comma 1

Comprova dei Requisti ex art 48 comma 2

Dichiarazions lotti deserti

Eventi

Figura 19 - dettaglio dell'utente

6 Acquisizione partecipante

La funzione consente la gestione delle informazioni relative ai Partecipanti di una gara/lotto. In questa fase,
|'utente procede alla registrazione dei Partecipanti e dei Pass allegati alle buste per tuttii lotti di competenza
selezionati. Ai fini della Comprova dei requisiti richiesti € necessario che il concorrente cosi come compare
nella documentazione di offerta sia conforme a quanto riportato sul Pass cartaceo e coi dati presenti a
sistema.

Solo a conclusione di questa fase sara possibile proseguire con la procedura di aggiudicazione.
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6.1 Gestisci profili esistenti

Quando si seleziona un CIG (o anche piu di uno, purché siano tutti nella medesima condizione di conformita)
in stato "Perfezionato", ovvero che non ha ancora subito lavorazioni, e si accede alla funzione di acquisizione
dei partecipanti, automaticamente, il sistema dichiara aperta la fase di "Acquisizione" e ne informa |'utente
con un apposito messaggio, chiedendone la conferma.

Acquisizione Partecipante

awiare |a fase di acquisizione partecipante peri fotti

Figura 20 - Richiesta apertura fase

Questa fase e propedeutica a quella successiva che sara dedicata alle operazioni di graduatoria e
aggiudicazione e dovra essere esplicitamente dichiarata chiusa, quando |'operatore avra acquisito tutti i Pass.
All'interno della fase di apertura, comunque, saranno possibili altre attivita a supporto, quali la gestione del
partecipante, piuttosto che la gestione degli utenti o la comprova dei requisiti.

6.2 Acquisizione Partecipante

L'utente accede a Acquisizione Partecipante dopo aver selezionato uno o pit CIG (il sistema effettua
automaticamente la verifica che siano omogenei tra loro e compatibili per stato con la funzione
selezionata).
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Aequisizione Partecipante

Hsiico O

06 = Gora & Dyggetio gara & Data pbb. bamdo ¢ Data sCad. offerts &

EEAD050001 AVCPASS Gard-2_ 128 kW ANCPRASGaad 12T Ll bk TEIZR0IT

Blanco Partecipanti Saspasi

Hessun dato Woval

Edenco Pass Da Acteisios [2 slemeati]

Codice pass”™

SekeEona 0 NSersci il Cooice pass”

Racipera Pass

m Chil fase Aperura buste [l Acqussisc Panieciiante Sina Pass

Figura 21 - La schermata di acquisizione

Per I'acquisizione dei Pass viene offerta una lista dei pass ancora da acquisire, in maniera tale da poterne
selezionare uno senza dover digitare I'intero numero.

Nella stessa schermata sono presenti:

e Leinformazioni sul/i CIG su cui si sta operando

e L'elenco dei Pass gia acquisiti, ma in stato Partecipante sospeso

e L'elenco dei Pass associati ai CIG e ancora da acquisire

e Lapossibilita di acquisire un partecipante privo di pass

e Lapossibilita di dichiarare terminata la fase di acquisizione dei partecipanti

e |l bottone per procedere al recupero di tutte le informazioni associate ad uno specifico Pass

Una volta selezionato un Pass dall'elenco o digitato nell'apposito campo, con il bottone "Recupera Pass" si
accede alle informazioni in esso contenute.
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Acquisizione Pass

Elenco CiG

OGs Gara s Oggetio gara » Dt pubbi bantdo s Dats scad. offerta s

EE00DEAYD AVCPASS Gara_10_jom_MNEWY ANCPAZS-Gara 10 ol NEW 15122012 gL biraih g

Denominazione RAGH Codice pass To4d 305462580229
Tipa porsana graridics IMPR:
CIG imiEcan nef Pass [1 elemento]
CIG - Oggens »
BEQOREXYED - AVCPASS-Gara-10-lom NEW09
MUBLS CFG visuah. satl (n pripio fon fSnno sare delia sele ione-aflivals daif Lienie ¢ s0m0 950G Pel aguisizons gl Darecipante
Oper: selazionati [1 el
Operatare ECoRDMICD Ruoio 2 Assetin
Ragione socisle CAPOGRUPPD

Stato Pags®  -Selenons-

o

Figura 22 - Dati del Pass per un operatore singolo

| dati del Pass descrivono anche la situazione interna al Partecipante, che puo essere un operatore singolo o
una struttura anche relativamente complessa a livello di subordinazione tra gli OE.

6.3 Acquisizione Pass

L'utente accede ad Acquisizione Pass dal pulsante “Recupera Pass” nella funzionalita Acquisizione
PassOE.

Puo indicare il numero di Pass digitandolo, oppure selezionandolo dalla lista dei Passa ancora da acquisire.

La funzionalita consente all'utente di verificare la congruita dei Pass presenti a sistema e di quelli ricevuti
in forma cartacea con I'assetto del partecipante o di procedere a delle rettifiche in termini di CIG e di
assetto del Partecipante.
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La funzionalita prospetta i seguenti pulsanti:

e Acquisisci Pass : salva i dati inseriti e accede alla schermata di Acquisizione del partecipante
e Maodifica Pass: accede alla schermata di modifica del Pass

Acquisizione Pass

Elanco LK
Ci5 s Gara 3 Ogpeito gara's Data pubd. bando ¢ Data scad. offerta ¢
EEO00SYS AVEPASS. Gara_10 Jot_NEW ACPABS Ciara 10 ol NEW 2042 rom—
Datli Farecipanie

Denominarions R Codice pass TE44 305462880229

Tipo persona giuridca. |
Lol

CHG imdcati el Pass [1 elemanty)

TG - Ogetio &

650005XY00 - AVCPASE-Garg-10-lo8 NEWOD

MBS CiE WaneITEY in QRpi0non feanc pane del selezione efeiuas de i & 2000 SSi nel Srasiz ione fal paTecipane

Figura 23 - Dettaglio pass(1)
Il dettaglio del Pass serve a verificare la conformita di quanto presente a sistema con quanto dichiarato
dal Partecipante in fase di partecipazione alla gara.
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Elenco Operatorn Economici
‘Operatori economici selerionati [1 elemento]

Operatore Economico # Ruolo = Assetto

Ragione sociale CAPOGRUPPO v

Selezionare lo stato del pass

Stato Pass™ —Seleziona— v

Figura 24 - Dettaglio Pass(2)

Nel caso ritenga il Pass valido cosi come presentato dal Partecipante, I'utente seleziona lo Stato Pass
“Conforme”, altrimenti lo dichiara “Non conforme”. In qualsiasi caso pud procedere con l'acquisizione del
Pass.
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Acquisizione Pass

Elerco CIG

CiGe Gara & Gggetio gara + Data pabb. bando & Data scad. offerta ¢
S50005:0Y08 AVCPASE Gara_ 10_loR_MEW AVCPEST-Gard 0 lom HEW 2202 14122012
Denominazions FAL Codice pass TE44 305452080229
Tipo persona giundica I,
G indicati nel Fass [1 semenio]
CIG - Dggeito =
S50005%Y02 - AVCPASS-Gara-10-ott NEWDS
B CIE wisusizZat in grigio non (N0 pare deia Seierione BMBTUEt dallUTen & 5ono SSciirs nel BTouaTions def fanecitants
Aty
Operaton sconomic selesionat [1 elemento]
Dperalore ECORCMICo ¢ Rucdo + Aagetty
Ragions soocale CAPOGRUPPD
Stato Pass® NGO CONFORME ¥ Hote
m Acquisisci Pass Modifica Pass

Figura 25 - Stato Pass non conforme

Nel caso che il Pass venga ritenuto non conforme, € obbligatorio inserire una nota che motivi tale
decisione.

6.3.1 Modifica del Pass

Se vi sono delle variazioni da fare a fronte di quanto dichiarato nel Pass visualizzato a sistema, accedendo
alla schermata di Modifica del Pass viene prospettata una procedura composta da 3 step successivi e
obbligatori che permettono la modifica del pass.

Il primo step (Assetto del Partecipante) permette di modificare I'assetto del partecipante, con il vincolo
pero di mantenere le regole di conformita della struttura. Per esempio se il pass € stato fatto per una RTI,
non puo venire meno la Mandataria e vi deve essere almeno una Mandante, etc.
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Modifica Pass

Elency 05
CiG Gara ¢ Oggatto gara & Data putb. banto & Data scod. offerta &
GEO005KY 0B AVCPASS_Gara_10_lom_MEW ANCPASS-Ga 10 ol NEW 184 22012 1angEme
Al e,

enominazoas A SOCMLE Cofice pass 1040563161468

Tipo pErSonE Qi fidica

1 - AzERito def Pariecipanic } 2 - Elegnco GG del P 3 - Slato Pass

Assetto del Partecipanie [2 slamaenti]

Operatone ECOROmics s Rucio » Conferma Asseito
Ragpons sogaie MANDIATARES *
Ragicne sosiale MANDANTE o,
=3

Figura 26 - Modifica Pass - Step Assetto partecipante
Il secondo step (Elenco CIG del Partecipante) permette di rimuovere i CIG. In questo caso il vincolo é che

rimanga associato almeno uno dei CIG sui quali si sta operando.

Si noti che I'elenco dei CIG presenti nel pass puo essere piu vasto di quelli selezionati dall'operatore per
I'acquisizione del pass. In questo caso, gli altri CIG verranno automaticamente esclusi. Non vi é invece

alcuna possibilita di aggiungere ulteriori CIG al pass.
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Modifica Pass
Elence CG
G Gara » Dogotio gara « Daia pubb. bando « Daia scad. offnrts »

G50005XY 03 AYCPASE_ Gara_10_lom_RIEW ANCPAZSS.Cars 10 kol NEW 151122012 14122012

Datl Parlec ipante
Denmminarione RAGIOHE SOCIALE Codice pass 1044595536151883
Tipo parsons guridica RAGGRLIPPAENTI TEMPORANE Di
CONCORRENTI (ATT,
1 = Asss{l0 G&l Panecipania 2 = Elenco CIG ost Partacipanie Stato Fass
CIG indiciati nel Pass [1 slemento)
G . Ogoetic s Conerms CI0
BE00DSAYE « AVCPASS-Gada- 10408 HEWOS -
WE. OG vispadzzal i1 grgay non i3nng Dane gais Bolarione STBiUala daiLEsTs @ SO0 630U NefaCousTond D! pattecinents

Figura 27 - Modifica pass - Elenco CIG del Partecipante

Il terzo step (Stato Pass) permette di impostare lo stato del pass. Lo Stato Pass Non Conforme inibisce

alcune attivita e quindi sara necessario normalizzare la situazione al momento opportuno se si intende
procedere con quel partecipante (vd. Gestione Partecipante).

Elenco £IG

CiGa Gara s WEMQGH L3 Data pubb. banio s Dala scad. offerta s
S50005XYDY AYCPASS_Gara_10_lofi_NEW WCPASE-Gara 10 10m MEW 1522012 14122012

Dall Partesipants
Denominazione RAGINE SOCIALE Codice pass 1044585583151669
Tipo parsona giundica RAGGRUPPALENT! TEMPORANE DI
CONCORRENT (ATT)
1 - Assette del Partetipante i 2 Elénite CIG del Partecpante i 3 Siam Pass 5
Sgelenanans stan del pass
Stalo Pags® -Selenona— L
Indietro Acquisisci Fass

Figura 28 - Modifica Pass - step Stato Pass
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6.4 Stato Partecipante

L'utente accede a Stato Partecipante premendo il pulsante "Acquisisci Pass” nella funzionalita
Acquisizione Pass oppure dal link “modifica Stato” nella funzionalita Elenco Partecipanti Sospesi.

La funzionalita consente all'utente di impostare lo stato del Partecipante, relativamente ai lotti a cui
partecipa e limitatamente ai CIG selezionati.

Gli stati del partecipante possono essere:

e Ammesso

e Ammesso con Riserva
e Escluso

e Sospeso

Lo stato Partecipante Sospeso si verifica durante la registrazione di un Partecipante e qualora non venga
impostato uno Stato Partecipante.

Sara necessario, accedendo da Comprova dei Requisiti o dall’'elenco dei Partecipanti sospesi in
Acquisizione Partecipante, attribuire a tutti i Partecipanti uno stato diverso da “Sospeso”, per poter
procedere con la chiusura della fase di Acquisizione Partecipante e quindi procedere con le ulteriori
funzioni per la gestione della gara.

La pagina prospetta i pulsanti:

e "“Conferma Stato Partecipante”: salva i dati inseriti e conferma lo stato del partecipante
e “Comprova requisiti”: accede alla funzione “Comprova Requisiti”
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Pass acquisito cormetiaments

Assegna Stato Partecipante

Elenca 06
CGe Gara » Oggetio germ » Dats pubb. bando » Data scad, offerta »
ANCPASS Gara_ 10 kol _NEW AVCPAZS-Gara 10 lofll NEW 15122012 14122012
at
Dengminazione CTOM O MOMTERPADNE Codice pass 104ERGEEE 161660

Tipo persoas giuridica 7 SPEAMENT] TEMPORANME! DI
CONCORRENT! (471

3G indicati ool Pass 850005009
Note Rscossiene NON DOWLITO

anco Operston Egomomic
DpEraton sCONnKMmc Selazionatl [2 slsmenti]

Operatore Economico & Rusio &

Annotazani & Contriduta AVCP
OHE MANDATARIA HO  Awdo Richiesta JTC

MANDANTE MO AwigFochiesta

Stalo pass CONFORME
Statp Portecipants™ -Ssledona—

v e

Figura 29 - Stato Partecipante

6.5 Partecipante senza PASS

1

L'utente accede a Partecipante senza pass premendo il pulsante “Acquisisci Partecipante Senza Pass'

dalla funzionalita Acquisizione PassOE.
La funzionalita consente all'utente di acquisire un nuovo partecipante che non disponga di pass.

In seguito sara necessario, ai fini della Comprova dei Requisiti e per poter quindi procedere con le ulteriori
funzioni per la gestione della gara, attribuire un Pass ai Partecipanti che ne risultino privi.
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Acquisizione Partecipante senza Pass
Parlgcigants s2n2a Pass
Denamindione”
Codice Fiscale o Codice di ldentificazione del
CONGOTTante”
ot
Ebenco CIG [1 slemento]
CHG = Togrtie 4
SEGioUn RUTEASESeE 1o -
Siade Pass/Partecipanis
Stato pats NOMN PRESENTATO Stato Partecipante AMMESSC

Figura 30 - Partecipante senza Pass

6.6 Chiusura fase Acquisizione Partecipante
L'utente accede a Chiusura fase Acquisizione Partecipante premendo il pulsante “Chiudi fase Apertura

buste” dalla funzionalita Acquisizione pass.

La funzionalita consente all'utente di chiudere la fase di Acquisizione dei Partecipanti, solo se ciascun
Partecipante abbia uno Stato diverso da Sospeso.

Acquisizione Partecipante
Ennco CiG

Gl s Gara s 13 pUbk. banda o Bt sead; offerts +

Dapo 1a conferna NOnN 308 pOESIDIE Jcquisine sleun ALOVED
| panscepants | pass per i ot selexonatl Siwuole

| wrocedere?
m SO

naariscl | codice pass*

Figura 31 - Chiusura fase Acquisizione Partecipante

6.7 Elenco Partecipanti Sospesi

La funzionalita é integrata all'interno di Acquisizione PassOE e si attiva solo nel caso I'utente dopo aver
confermato il pass non imposta lo stato del partecipante.
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Per ogni Partecipante Sospeso € possibile attivare il link “Modifica Stato” posizionato sulla riga, dal quale
si attiva la funzionalita Stato Partecipante.

Acquisizione Partecipante

Elenco CiG

2
&

Gara = Dagette gars = Data publ. Bando = Data sead. offerta o Frocedura Ristrefs o
ANCPRSS Gan 10 kal gl AWCPASE-Gark 13 kor TR -

Ao

Elenco Fartecipantl Saspesi [1 slementa]

Codicepass Denomenazione Modifica Bale

ASATVRESIEENT COMUNE D LEQURD TANARD Moddica Stxio

Figura 32 - Elenco Partecipanti Sospesi

/ Gestione Partecipante

La funzione si configura come un supporto alle attivita dell'utente lungo il ciclo di vita della gara nella fase
successiva all'acquisizione dei partecipanti ed esclusivamente per quei partecipanti che abbiano un Pass
dichiarato Non conforme o che siano stati acquisiti senza pass (Stato pass Non presentato), fino alla fese
di aggiudicazione.

In questo contesto si ha la possibilita di visualizzare coloro che sono i partecipanti ad uno o pit CIG,
visualizzarne i dati, la composizione, il ruolo in gara, acquisire un nuovo Pass, madificare lo stato di
partecipazione (escludendolo, di fatto, o ammettendolo) o rimuovere un partecipante che, privo di Pass,
non abbia regolarizzato la propria posizione nei tempi e nei modi previsti.

7.1 Elenco Partecipanti

Il sistema dovra consentire all'utente di visualizzare I'elenco dei Partecipanti che concorrono ad almeno
uno dei CIG su cui si sta operando, anche nel caso abbiano lo stato Pass “Non presentato” o “Non
conforme”, indipendentemente dallo Stato Partecipante relativo a ciascun CIG.

Dall’elenco sara possibile attivare la richiesta di Annotazioni e visualizzare lo stato di pagamento del
Contributo ANAC.

Per ogni Partecipante é possibile attivare una serie di funzionalita:

e Dettaglio - con il quale si accede alla funzionalita di dettaglio del Partecipante.
e Acquisisci PassOE- attiva la funzionalita per I'acquisizione del nuovo pass per il Partecipante
selezionato.
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e Elimina - visualizza la funzionalita di cancellazione del Partecipante selezionato solo se privo di
Pass.

¢ Modifica Stato - attiva la funzionalita di modifica del Partecipante selezionato, solo se acquisito
con Pass.

¢ Avvio Richiesta - attiva la procedura di richiesta di annotazioni al Proxy Documentale.

e \Visualizza — per visualizzare i documenti forniti a fronte di una precedente richiesta.

e Contributo ANAC - ove previsto.
Gestione Partecipante

Elenco CIG
CiG s Gara ¢ Oggetio gara ¢ Data pubb. bando ¢ Data scad. offerta ¢ Procedura Risfretia ¢
2000843680 5242085 test FVOE 17/05/2022 18/05/2022 NO
Ricerca
Codice Fiscale OE Codice Pass

Elenco Partecipanti [2 element]]

Denominazione + Codice PassOE & Stato PassOE Annotazioni Contributo ANAC Azioni
NO DA VERIFICARE

3DISRL 3320327070534510 CONFORME Avvie Richiesta Avvio Richiesta
Visualizza Visualzza
NO DAVERIFICARE

DE ZOTTIS SPA 3906547790113905 CONFORME Avvia Richiesta Avvio Richiesta e S
[Viztiakezs, Venlizs ;

Avvi richieste automatiche

Download elenco Partecipanti

Figura 33 - Elenco Partecipanti

7.2 Dettaglio Partecipante

L'utente accede, dopo aver premuto il link “Dettaglio Partecipante”, all'interno della funzionalita “Elenco
Partecipanti”.

La funzionalita consente all'utente di visualizzare, oltre ai dati del partecipante stesso, I'elenco degli OE
che costituiscono il Partecipante.
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Dettaglio Partecipante

Elenco CIG

CIG 5 Stato Partecipante: Gara & Oggetto gara + Data pubb. bando & Data scad. offerta s Procedura Ristretta &
9000348680 AMMESSO 5242085 test FVOE 17/05/2022 18i05/2022 NO

Dati Partecipante

Denominazione 3 DI-S.R.L. Stato PassOE CONFORME
Note. Tipo persona giuridica IMPRESA SINGOLA (INDIVIDUALL ARTIGIANI
SOGCIETA' COMMERCIALI, COOPERATIVE)

Elenco Operatori Economici [1 elemento]

Denominazione ¢ CF ¢ CF QE principale ¢ Ruolo ¢ Ruolo In Gara ¢ Annotazioni ¢ Contributo ANAC ¢ Azioni
NO DA VERIFIGARE
3DISRL 08673101009 ORERATORE ECONOMI.. CONCORRENTE Avvio Richiesta Avvio Richiesta Avio richieste
Visualizza Visualizza

m Modifica Stato Partecipanie Acquisisti PassOE Visualizza Struttura Partecipanie

Figura 34 - Dettaglio Partecipante

/7.3 Acquisizione PassOE
L'utente accede alla funzionalita cliccando sul link “Acquisisci PassOE", direttamente dall’'elenco, oppure

sul corrispondente bottone, qualora si trovi all'interno del "Dettaglio Partecipante”.

“Acquisizione PassOE" consente all’'utente di acquisire il PassOE per un Partecipante precedentemente
registrato a sistema (tramite la funzione Acquisizione Partecipante).

Dopo aver immesso un Pass per la verifica si attiva il recupero dei dati del Pass premendo il pulsante
"Recupera PassOE".

Acquisisci PassOE

Elenco CIG

CiG s Stato Partecipante Gara & Oggetto gara & Data pubb. bando # Data scad. offerta s Procedura Ristretta s
4000348680 AMMESSO 5942065 test FVOE 17/05/2022 18/05/2022 NO

Dati Partecipante

Denominazione 2 DI-S.RL. Stato PassOE CONFORME

Note Tipo persona giuridica IMPRESA SINGCLA (INDIVIDUALI, ARTIGIANI
SOCIETA' COMMERCIALI, COOPERATIVE)

Elenco Operatori Econemici [1 elemento]

Denominazione # CF & CF OE principale Ruolo Ruolo In Gara s Annotazioni $ Contributo ANAC
3DLSRL 08679101009 OPERATORE ECONOMICG SINGOLG  CONCORRENTE NO DAVERIFICARE
PassOE*
Recupera PassOE
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Figura 35 - Acquisizione PassOE

| dati del Pass possono essere visualizzati e accettati premendo il pulsante “Acquisisci PassOE” senza
poter apportare modifiche, altrimenti & possibile annullare I'inserimento del Pass premendo il pulsante
“Indietro”.

Nel caso l'utente accetti il Pass cosi come presentato avviene la cancellazione dei dati relativi alla vecchia
struttura del Partecipante selezionato. Il Partecipante non é pit visualizzato nell’'elenco dei Partecipanti
con stato Pass “Non conforme” o “Non presentato”.

7.4 Modifica Stato Partecipante

L'accesso alla funzione di modifica dello stato del Partecipante avviene direttamente dal link posto nella
pagina principale (elenco dei Partecipanti), oppure dall'analogo bottone presente nel dettaglio del
Partecipante selezionato.

“Modifica Stato Partecipante” consente all'utente di gestire lo stato del Partecipante in relazione ad ogni
CIG per il quale partecipa e che sia compreso tra quelli per i quali ha acceduto alla funzione (CIG della
selezione corrente). La modifica dello stato pertanto avverra automaticamente per tutti i CIG selezionati,
indipendentemente dal singolo stato precedente.

Modifica Stato Partecipante

Elenco CIG

CiG + Stato Partecipante Gara ¢ Oggetto gara s Data pubb. bando + Data scad. offerta & Procedura Ristretta s
9000843680 AMMESSO 5042065 test FVOE 1710512022 18/05/2022 NO

Dati Partecipante

Denominazione 3 DI-S.R.L. Stato PassOE CONFORME

Note Tipo persona giuridica IMPRESA SINGOLA (INDIVIDUALL ARTIGIANE
SOCIETA' COMMERCIALI, COOPERATIVE)

Elenco Operatori Economici [1 elemento]

Denominazione ¢ CFs CF OE principale : Ruoio ¢ Ruolo In Gara & Annotazioni ¢ Contributo ANAC &

IDISRL 08672101009 OPERATORE ECONCMICO SINGOLC CONCORRENTE NG DAVERIFICARE

Selezionare 10 stalo del partecipante

Stato Partecipante* -Seleziona-- v

Conferma Stato Pariecipante

Figura 36 - Modifica Stato Partecipante

7.5 Cancellazione Partecipante

L'utente accede dopo aver premuto il link “Elimina” all'interno della funzionalita “Elenco Partecipanti” o

~

dalla funzionalita “Dettaglio Partecipante” (solo se lo stato Pass € “Non presentato”).
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“Cancellazione Partecipante” consente all'utente di cancellare un Partecipante per tutti CIG ai quali &
associato, all'interno della selezione in cui sta operando.

Elimina Partecipante

Elenco CIG

CiGe Gara s Opgettogara = Data pubd, bando & Data scad, offeria ¢

ES100E0C04 AYCPASE Gara-2_1-25_lol AVCPASE-Gara-2_ 125kl 15723012 141123012

Denomnazione ALPHA StatoPass0E  NONPRE
Hote Tipo persona givridica 1k

Elenco Operaton Econemici [1 elemento]

Denominarione s Rusodo & Annotaziond s Coatributo AMAC
ALPHA OPERATORE ECONOMICO SINGOLC MO MM AFPLICABILE

Confeima ERminzzione Parteripante

Figura 37 - Cancellazione Partecipante

8 Comprova Dei Requisiti

La soluzione proposta prevede che l'utente (RUP o RVR) possa effettuare le verifiche documentali sugli OE
dei Partecipanti o loro componenti, mentre un CVR puo solo visualizzare le richieste effettuate dal RVR.

La comprova dei requisiti consiste nella rispondenza ai requisiti di gara da parte del Partecipante. Essa viene
attuata tramite la richiesta di specifici documenti a dimostrazione del possesso di determinati requisiti. La
Comprova Requisiti rimane anche in fase post aggiudicazione per consentire la verifica di eventuali
subappaltatori.

8.1 Elenco Richieste

L'utente accede a “Elenco Richieste” dopo aver premuto il pulsante “Comprova Requisiti” per una
selezione di CIG (uno o pit CIG conformi), aver selezionato un Partecipante e aver selezionato un Operatore
Economico.

L'accesso alla funzione di Comprova puo avvenire anche in fase di acquisizione del pass, per permettere
al RVR di verificare che il Partecipante abbia fornito la documentazione richiesta in fase di partecipazione
alla gara. In questo caso, I'accesso alla funzione avverra successivamente all'acquisizione del pass, poiché
la sua conformita costituisce anche I'autorizzazione all'accesso ai dati.
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Elenco Richieste

Elenco CIG
CiG + Gara # Oggetio gara ¢ Data pubb. bando Data scad. offerta + Procedura Ristretta
4000851936 5942085 test FVOE 170572022 18/05/2022 NO
1 - Elenco Partecipanti ) 2 - Elenco Operaior Economici 3 - Elenco Richieste

Elenco Partecipanti [3 elementi]

Denominazione # Codice PassOE +

Documenti

Annoctazioni # Centributo ANAC #

DAVERIFICAE

Whitelist

3DI8RL

3600201615204275

ASSICURAZIONI SRL 0911243895750583

utomatiche
sl
Avvie Richiesta
Ve

NO
Avvio richieste automatiche

EDIL MINNASR.L. 7124312451264855

Avvio Richiesta
Visualizza
DAVERIFICARE
Avvio Richiesta
Visualizza

DAVERIFICARE
Avvio Richiesla
Vis

Elenco documenti a comprova Download elenco Partecipanti

NO

NO

NO

Figura 38 - La funzione di Comprova dei Requisiti

Dall'elenco dei Partecipanti e
I'elenco degli OE del Partecipante selezionato.

necessario selezionarne uno e procedere oltre. Verra quindi visualizzato

Elenco Richieste
Elenco CIG
CiGe Stato Partecipants o Gara s Oggetto gara » Data pubh. bando o Data scad. offerta ¢ Procedura Ristrtta &
S000651836 AMMESSO 242085 test FVOE 1702022 18/052022 NO
Partecipante EDIL MINNAS R L
1 - Elerco Partecipant } 2- Elenco Operatori Economici } 3-Elenco Richieste
Elence Operatori Economii [4 elementi]
Denominazione & CF e CF OE principale ¢ Ruolo ¢ Ruolo In Gara » Documenti o Annotazioni Contributo ANAC » ‘Whitelist
o NO DAVERIFICARE
EDILMINNASR.L. 11075181007 MANDATARIA CONCORRENTE Avvio Richiesta Awvio Richiasts NO
Ayvio richieste sutomatiche b
Visuslizze ualizza
DAVERIFICARE
oezomis A T e —— MANDANTE concoRRENTE i ity Wo
i
NO
ANGI APPALTI - SOCIETA A RESPONSABILITA LIMITATA | 11172451004 SUBAPPALTATORE NO
Ayvio richieste automatiches
NO
REUTERS LIMITED BB367000555 Codce Pass: 3742265843362 NO
Ayvig richieste sutomatiche

Figura 39 - Gli OE del Partecipante

Solo una volta selezionato un OE, si potra accedere alla lista delle richieste a lui associate e quindi gestire la
relativa documentazione o procedere con una nuova richiesta.
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Elenco Richieste

Elenco CIG

cIG Stato Partacipante ¢ Gara s

Oggetto gara ¢ Data pubb. bando ¢ Data'scad. offerta # Procedura Ristretta ¢
2000851928 AMMESSO 5042025

test PUOE 17isz022 18052022 i}

Partecipante EDIL MINNASRL Operatore Economico EDIL MINNASR.L.

1 - Elenco Partecipant ) 2 - Elenco Operatori Economici > 3-Elenco Richieste /
Elenco Richieste [3 slementi]
Requisito e Documento ¢ Id Transazione o Data Richiesta o Stata Richiests ¢ Data Stato & Azio
ASSENZA D ISSRIZIONI RELATIVE ALLA PRESENTA. . |BILANCIO 193578 Rispoats con amare iiaTzngz
ASSENZADELLA SANZIONE INTERDITTIVA DI CULAL .| CERTIFICATO ESECUZIONE LAVORI 182578 Fiscats con emore 0507/2022
ASSENZA DELLA SANZIONE INTERDITTIVA DI CUL AL .| CERTIFICATO DELLANAGRAFE DELLE SANZIONIA | 103577 280812022 Risposts can ervare cagminz2

Toma a elenco parfecipanti Nuova Richiesta (Gestione Richieste Predisposte per Invio

Figura 40 - Elenco richieste per OE

Durante l'acquisizione del Pass, I'utente accedera direttamente alla funzione con il Partecipante gia
selezionato e potra visualizzare i documenti precaricati dall'utente sotto forma di richieste gia evase. Al
termine della comprova, tornera alla funzione di Acquisizione del Partecipante, per terminare la procedura
di acquisizione, determinando I'ammissione o I'esclusione del Partecipante stesso.

8.2 Nuova Richiesta

L'utente accede a Nuova Richiesta dal pulsante “Nuova Richiesta” nella funzionalita Elenco Richieste.

La funzionalita consente all'utente di accedere alla funzione di richiesta documenti per la comprova
requisiti e di attivare una nuova richiesta.
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Nuova Richiesta

Elenco CIG
CiGs Stato Partecipante 3 Gara s Oggetto gara + Data pubb. bando 3 Data scad. offerta
G510050C02 Ammesso AWCPAZE_Gara-2_1-25_lofti AVCPAZS-Gara-2_1 25 lothi 15H2/2012 1412/2012
Partecipante ASP "CASA VALLONI Operatore Economico ASP "CASA VALLONI®

1 - Elenco Requisiti 2 - Elenco documenti 3 - Avvio Richiesta

Elenco Requisiti [4 elementi]

Tipologia Requisito ¢ Descrizione # Obbligatorieta requisito Gara/Lotto ¢
REQUISITO DI ORDINE GEMERALE SUSSISTENZA DI STATO DI FALLIMENTO, LIQUIDAZIONE COATTA AMMI NO AVCPASS_Gara-2_1-25_lotti
REQUISITO DI ORDINE GEMERALE PENDEMNZA DI PROVVEDIMENT! VOLTI ALLA DICHIARAZIONE DELLO S . |NO AVCPASS Gara-2_1-25_lotti
REQUISITO DI ORDINE GEMERALE PENDEMNZA DI PROCEDIMENTI PER LAPPLICAZIONE DI MISURE DI PR... |NO AVCPASS Gara-2_1-25_lotti

REQUISITO DI ORDINE GENERALE DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DEGLIO. . NO 6510050C02

Toma a elenco partecipanti

41 NUOVA RICHIESTA - ELENCO REQUISITI

FIGURA

Dalla schermata dell’Elenco dei documenti richiedibili per il requisito selezionato, sara possibile
accedere al template del documento scelto, selezionandolo e premendo il pulsante “Avanti”. In
alternativa, premendo il pulsante “Altri Documenti” sara possibile effettuare una Nuova Richiesta

per Altri Documenti.

Nuova Richiesta

Elenco CIG

Data pubb. bando & Data scad. offerta ¢
14i12/2012

CIG ¢ Stato Partecipante ¢ Gara ¢ Oaggetto gara ¢
6510050C02 Ammesso AVCPASS_Gara-2_1-25_lofti  AVCPASS-Gara-2_125 lofti 15H2/2012

Partecipante ASP "CASAVALLON Operatore Economico ASP "CASA VALLONI®

Requisito DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALLASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI CONTRIBUTIVI, CON LINDICAZIONE DELLAMMONTARE
CORRISPOSTO, Al SENSI DELL'ART. 48, COMMA 1, LETT.P) DEL D.P.R. 445/00-REQUISITO AVCPASS-GARA 2

Gara/Lotto £510050C02

1 - Elenco Requisiti > 2 - Elenco documenti b 3 - Awvio Richiesta

Elenco documenti richiedibili a comprova del requisito [1 elemento]

Descrizione * Fonte =

AUTOCERTIFICAZIONE DELLIMPRESA Documenti Codificati

Altri documenti

T —

42 NUOVA RICHIESTA - ELENCO DOCUMENTI

FIGURA

Selezionato il documento da richiedere associato al requisito, si andra avanti, per accedere al modulo di

richiesta specifico.
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Nuova Richiesta

Elenco CIG
CiG = Stato Partecipante = Gara * Oggetiogara = Data pubb. bando # Data scad. offerta ¢
6510050C02 Ammesso AVCPASS_Gara-2_1-25 lofti AVCPASS-Gara-2_125iothi 15M12/2012 1411212012
Partecipante ASP "CASA VALLONI Operatore Economico ASP "CASAVALLONI®

Requisito DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI CONTRIBUTIVI, CON LINDICAZIONE DELL'AMMONTARE
CORRISPOSTO, Al SENS| DELL'ART. 46. COMMA 1, LETT.P) DEL D PR 445/00-REQUISITO AVCPASS-GARA 2

Gara/lLotto §510050C02
Tipo Documento CERTIFICAZIONE DEL TRIBUNALE CIVILE

1 - Elenco Requisiti 2 - Elenco documenti > 3 -Awvio Richiesta

Richiesta di comprova generica
Indirizzo email PEC destinatario™
Indirizzo email PEC richiedente*
Indirizzo email PEC cui inviare la risposta™

Oggetio richiesta™

Testo defla richiesta™

Figura 43 - Un template specifico

In alternativa, per specifiche esigenze, dalla schermata dell’'Elenco dei documenti, tramite il bottone Altri
documenti sara possibile accedere all'intero elenco di documenti da poter richiedere, ciascuno legato ad
un template.
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Nuova Richiesta

Elenco CIG

CiG ¢ Stato Partecipante ¢ Gara ¢ Oggetto gara ¢ Data pubb. bando ¢ Data scad. offerta ¢
6510050C02 Ammesse AVCPASS_Gara-2_1-25_lotti  AVCPASS-Gara-2_1 25 lotli 151122012 14M12i2012
Partecipante ASP "CASA VALLONI Operatore Economico ASP “CASA VALLONI

Requisito DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI CONTRIBUTIVI, COM LINDICAZIONE DELL'AMMONTARE
CORRISPQSTO, Al SENSI DELL'ART. 46, COMMA 1, LETT.P) DEL D P.R. 445/00-REQUISITO AVCPASS-GARA 2

GaralLotto §510050C02

1 - Elenco Requisiti > 2 - Elenco documenti > 3 - Avvio Richiesta

Elenco altri documenti richiedibili a comprova del requisito [51 elementi]

Descrizione ¢ Fonte #
ATTESTAZIONE D'ISCRIZIONE ALL'ORDIME PROFESSIONALE
ATTESTAZIONE DI BUON ESITO DELL'ESECUZIONE DEI LAVORI
ATTESTAZIONE DI ESECUZIONE
ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIOME LAVORI (CEL) Documenti Codificati
AUTOCERTIFICAZIONE DELLIMPRESA Documenti Codificati

e || « ¥ % 8§ W4 5 » || 22

Tomna a elenco partecipanti m

44 NUOVA RICHIESTA — ELENCO ALTRI DOCUMENTI

FIGURA

| template sono composti da campi e schermate di compilazione che sono subordinati al tipo di documento
per il quale viene effettuata la richiesta. Per esempio, alcuni template presentano I'opzione per l'inibizione
del riuso del documento, cio significa che, attivando tale opzione, il documento richiesto non sara
utilizzabile come comprova per ulteriori richieste, a differenza di quanto avviene normalmente per i
documenti che vengono ricevuti e che restano a disposizione anche per ulteriori richieste, fino a che non
scade la loro validita.

In caso di presenza di errori durante le attivita dell'utente, il sistema prospetta I'opportuna messaggistica
in testa alla pagina, in modo da offrire una facile lettura delle situazioni anomale da sanare, per poter
completare le attivita.

Per i template delle richieste fare riferimento al documento in Errore. L'origine riferimento non é stata
trovata.

8.3 Dettaglio Richiesta

La funzionalita consente all’'utente di visualizzare il dettaglio della richiesta selezionata. Per far cio, dovra
accedere tramite I'elenco delle richieste di un OE di un Partecipante.

Dall'elenco, avra la possibilita di accedere alla voce di Dettaglio.

Il dettaglio della richiesta riporta i dati disponibili e consente delle operazioni, in base anche allo stato della
richiesta stessa.
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Dettaglio Richiesta

Elenco CIG
ClG s Stato Partecipante ¢ Gara ¢ Oggetto gara ¢ Data pubb. bando ¢ Data scad. offerta ¢
6510050C02 Ammesso AVCPASS_Gara-2_1-25_lofti AVCPASS-Gara-2_125 lofti 151122012 14n2i2012
Partecipante ASP "CASAVALLONI™ Operatore Economico ASP "CASA VALLONI

Requisito DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI CONTRIBUTIVI, CON LINDICAZIONE DELLAMMONTARE CORRISPOST!
Al SENSI DELL'ART. 46, COMMA 1, LETT.P) DEL D.P.R. 445/00 - REQUISITO AVCPASS-CARA 2

Garail otto
Documento AUTOCERTIFICAZIONE DELLIMPRESA

1 - Elenco Partecipanti > 2 - Elenco Operatori Economici / 3 - Elenco Richieste

Id Transazione 51890

Stato Richiesta Richiesta Inoltrata

Data Richiesta 23/05/2014
Codice Fiscale OE 03722210400

Data Emissione

Richiesta documenti ad operafore economico

Testo della richiesta prova 101

Numero di giorni per la risposta 2

Toma a elenco pariecipanti Storico Stati WAL

Figura 45 - Dettaglio richiesta

Per la richiesta sono possibili le seguenti operazioni

e Storico Stati - accede alla funzionalita Visualizza storico stato richiesta
e Download - accede alla funzionalita Download Documento (solo se la richiesta risulta evasa)
e Reinoltro - accede alla funzionalita Re inoltra Richiesta

8.4 Re inoltra Richiesta

L'utente attiva il re inoltro di una richiesta dal link “Re inoltro” nella funzionalita Dettaglio Richiesta o in
alternativa dal link “Re inoltro” in Elenco Richieste.

La funzionalita consente all'utente di effettuare il re inoltro di una richiesta.
Le notifiche saranno visibili in testa alla pagina da cui si richiede il re inoltro della richiesta .

8.5 Download Documento

L'utente attiva il Download di un Documento dal pulsante “Download” nella funzionalita Dettaglio
Richiesta o in alternativa dal link “Download” in Elenco Richieste, entrambi attivi solo in presenza di una

richiesta con stato evasa.

La funzionalita consente il reperimento del documento richiesto.
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Le notifiche, saranno visibili in testa alla pagina da cui si richiede il download del documento richiesto.

Download eseguito con successo

Elenco Richieste

Elenco CIG
CiG s Stato Partecipante = Gara ¢ Oggetio gara ¢ Data pubb. bando & Data scad. offeria ¢ Procedura Ristretta
8B800050Y08 AMMESSO AVCPASS_Gara_9_loffiNEW | AVCPASS-Gara 9 loftiNEW 1511272012 141272013 NO
Partecipante COMUNITA’ MONTANA DELLALESSINIA Operatore Economico COMUNITA' MONTANA DELLA LESSINIA
N 3\ 7
1 - Eilenco Panecipanti 7 2 - Elenco Operaton Economici \ 3 - Elenco Richieste >

Elence Richieste [4 elementi]

Requisito ¢ Documento ¢ Id Transazione ¢ Data Richiesta ¢ Stato Richiesta ¢ Data Stato + Azioni
Detinglio
DICHIARAZIONE SCSTITUTIVA RELATIVA ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIO .. 51941 10/06/2014 Richiesta evasa 10/06/2014 Reinaltro
Download
Dettaglio
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA . | ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIO .. 51840 1010672014 Risposta con emore 10/08/2014 DEfagu.

Reinoltro

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ... |ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIO... 51939 10/06/2014 Risposta con emore 10/06/2014

Detiaglio

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVARELATIVA . ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIO. . 51937 09/06/2014 Risposta con emrore 09/06/2014 Reinoiro

Tomna a elenco partecipanti Nuova Richiesta Geslione Richiesie Predisposte per Invio

Figura 46 - Download Documento

8.6 Visualizza Storico stato Richiesta

L'utente accede a Visualizza storico stato richiesta dal link “Storico Stati” nella funzionalita Dettaglio
Richiesta.

La funzionalita consente all'utente di visualizzare lo storico degli stati attraversati dalla richiesta,
comprensivo dell'indicazione dell'intervallo di tempo in cui lo stato é stato valido.
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Dettaglio Richiesta

Elenco CIG

CIG = Stato Partecipanie = Gara = Oggetio gara = Data pubb. bando ¢ Data scad. offerta
6510050C02 Ammesso AVCPASS Gara-2 1-25_loffi |AVCPASS-Gara-2 125 loffi 15122012 141272012

Partecipante COMUNE DI ZEDDIANI Operatore Economico COMUNE DI ZEDDIANI

Requisito DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALLASSOLVIMENTO DEGLI OBBLIGHI CONTRIBUTIVI, CON LTNDICAZIONE DELLAMMONTARE
CORRISPOSTO, Al SENSI DELL'ART. 46, COMMA 1, LETT P} DEL D P.R. 445/00 - REQUISITO AVCPASS-GARA 2

GaralLotto 6510050C02
Documento ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIONE LAVORI (CEL;

1 - Elenco Partecipanti > 2 - Elenco Operatori Economici ;) 3 - Elenco Richieste

Stato Richiesta Risposta con erore
Data Richiesta 18/06/2014
Codice Fiscale Richiesta 00070410858

Data Emissione 03/10/2013

Richiesta CEL

Codice del CEL 03/2013
Data Emissione 03/10/2013
Stafo del Certificato Emesso

Elenco Stati della Richiesta

Elenco Stati della Richiesta [2 elementi]

Descrizione & Data inizio # Data fine +
Richiesta presa in carico 18/08/2014 16:20:15 18/06/2014 16:20115
Risposta con emore 18/06/2014 16:20:15

Figura 47 - Visualizza storico stato Richiesta

8.7 Annotazioni e contributo ANAC

Nell'elenco dei Partecipanti (nella funzione di Comprova come altrove) sono presenti, per ciascuno di essi,
due voci particolari, quella relativa ad Annotazioni e quella per il Contributo ANAC. Entrambi sono di rilievo
ai fini della Comprova, per tanto il sistema fornisce una sorta di scorciatoia sia per richiedere la relativa
documentazione (quando prevista), sia per verificarne gli esiti, accedendo semplicemente dalle voci
prospettate.

Elenco Operatori Economici [4 elementi]

Denominazione s CFs CF OE principale 2 Ruolo & Ruolo In Gara 2 Documenti Annotazioni ¢ Contributo ANAC = Whitelist

NO

EDILMINNASRL 11075161007 MANDATARIA CONCORRENTE A NO
NO DAVERIFICARE
DE ZOTTIS SPA 00502080261 11075161007 MANDANTE CONCORRENTE P— A sta NO
Avwio richieste automatiche s -
- 3 Visualizza
NO Sl DAVERIFICARE
ANGIAPPALTI - SOCIETAARESPONSABL... 11172451004 SUBAFPALTATORE = Auvie Richiesta Avvio Richiesta NO
Avvio richieste automatiche = .
5 Misualizza Visuaiizza
SUBAPPALTATORE NO DAVERIFICARE
REUTERS LIMITED GB337000555 Codice Pass: 237422653 Avvic Richiesta Awvio Richiesta NO

3

Figura 48 - Assenza di Annotazioni e Contributo non dovuto
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Elenco Operatori Economici [4 elementi]
Dencminazione CF CF OE principale + Ruclo & Ruolo In Gara + Documenti + Annotazioni. ¢ Contributo ANAC ¢ Whitelist
N NO DAVERIFICARE a
EDIL MINNAS.R.L. 11075161007 MANDATARIA  CONCORRENTE S Ao Richiesia Awvio Richigsta -
Ayvio richieste automatiche 2 = Downioad
< Visualizza Misualizza
i o e " s i NO
DE ZOTTIS SPA 00502980261 | 11075161007 MANDANTE CONCORRENTE g NG
AWvio richieste automancne
- S, NO
ANGIAFPPALT] - SOCIETAA RESPONSABL... | 11172451004 SUBAPFPALTATORE . ... NG
Ayvio richieste automatcne
SUBAPPALTATORE
REUTERS LIMITED (38397000555 Codice Pass; 237422555 | ¥ NG
N Awio richisste automanche

Figura 49 - Whitelist

Nell'elenco dei partecipanti(nella funzione di Comprova come altrove) & presente, per ciascuno di essi, il valore
whitelist “Si” o “No”. Tale valore rappresenta il fatto che I'operatore economico e stato aggiudicatario di una
gara e quindi & stato gia verificato da un’altra Stazione Appaltante in un altro contesto. In corrispondenza del

\

valore “Si” & presente la funzione “Download” che consente di scaricare i documenti a comprova delle
verifiche effettuate.

9 Graduatoria e Aggiudicazione provvisoria

La procedura che porta all'aggiudicazione di un CIG da parte di uno o piu Partecipanti & un percorso che si
costituisce di una serie di passaggi: la compilazione della graduatoria provvisoria, con l'assegnazione della
posizione e altri parametri, la trasformazione in aggiudicazione definitiva, ovvero una sorta di congelamento
delle posizioni ed il passaggio di competenza in esclusiva al RUP (la graduatoria & accessibile al RUP, ma
solitamente & di competenza del RVR) e I'aggiudicazione definitiva, che avviene per uno o piu dei Partecipanti
che ricoprono la prima o la seconda posizione in graduatoria.

9.1 Graduatoria

La graduatoria viene fatta sul singolo CIG selezionato attraverso il Gateway.

Il sistema prospetta I'elenco di tutti i partecipanti ammessi o ammessi con riserva, il cui pass risulti essere
conforme. Solo per quelli sara possibile I'attribuzione della posizione in graduatoria. Gli altri saranno invece
elencati a parte, in maniera da dar comungue conto della loro presenza, ma anche dell'impossibilita di essere
ammessi alla graduatoria (sara comunque possibile gestire eventuali cambi di stato attraverso le funzioni di
Gestione partecipante e di Comprova dei requisiti).
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Gestione Graduatoria

Elenco CIG

£ Gara = Oggetto gara ¢ Data pubd. bando + Data scad. offerta s Gradguatona salvata

8510050C02 AVCPASS Gara-2_1+25_joth ANCPASS-Gara-2_1 25 lof 18H 2012 18122012 s}
EkAco Pamecipant Ammass in Graduatora [5 element] - ' possibile ingerire un numero massime i 5 per 1a pesizions

Denominations s Posiziane & Puntagpio = Prezzo Oferto ¢ Stato Ammissione 3 Annotaziont = Contributo AMAC &

ASP CASA VALLONE 2] MO Assin Richiasta MON BOVUTO

COMUNE Di ACICASTELLD ] & NG Az Richizsts HON DOVUTO
COMUNE DI BISUSCHIO o 5 Ammessa MO Az Richiests RON DOVUTO
COMUNE D SERSALE a 2 AmMmessa NG Awaa Richiesta HON DOWVUTO
COMLUINE D1 ZEDOIANI o = Ammessa NO &z Richigsta HON DOVUTO

Eenrco Parecipant Eschusi datla Graduatonia [1 elemento]

Dencminazione & Moiivo esclusione & Staw Panecipante 3 Stato Pass @

GENGAA PARCHEGE SPA & SOCKD UNICO ATMMEss0

I botone “Ag dalla graduatoria & frosana tutl in $ixto Escluso

I actions

sofa” & atitva solo sk | parecipant esciy
Sata Graguatona® & sttive solo 28 felence del patecpant ammessi non & wolo

[ naero W sava Graduatons

Figura 50 - Nuova Graduatoria

Ai fini della graduatoria e necessario che a tutti i partecipanti ammessi alla graduatoria venga attribuita una
posizione. Sono possibili anche ex-aequo. Il sistema, tuttavia, consente il salvataggio della graduatoria anche
qualora essa non sia completamente definita. E sufficiente che non vi siano partecipanti in posizione zero.

La graduatoria ¢ siats salvata corretiamenis

Gestione Graduatoria

Elanco CI5

CiG = Gara = Oggetio gara ¢ Data putih. bando 3 Data scad. offerta = Graduatoria sahaia
8510050002 AVCPASS_Gara-2_1-25_oti AVCPASS-Gara-2_ 125 1ot 18122012 1811z £

Erenco Pamecipant Ammiess im Graduatona [ elementi] - E possibds inserine un nimero massima di & per la posiziona

Denominazione & Posizione & Punteggeo Pre1zo Offerto s Staio Ammissions ¢ Annotazionl Contribute ANAC &
COMUNE DI ACICASTELLD | £ AmmpsLn O iz Richissta NON DOVUTE
COMUNE DI BISUSCHID 1 = Ammesso MO Awta Richiests HON DOVUTS
COMUNE D ZEDDUAR 2 2 AMIFHES S MO Awia Richigsts HOM DOVWITD
ASP "CASA WALLONI 3 = AMMesso MO &ada Richiests RO COVUTD
COMUNE [ SERSALE 4 2 AMMasL0 MO ki Riehinsta MOM DOVUTD

Figura 51 - Graduatoria conforme con ex-aequo

Il salvataggio della graduatoria comunque non implica I'aggiudicazione, ma solo la possibilita di conservare i
dati cosi come sono stati modificati.

9.2 Aggiudicazione Provvisoria

L'aggiudicazione provvisoria € il secondo passaggio del flusso che porta all'aggiudicazione di un CIG. A fronte
di una compilazione e verificato che tutti i partecipanti abbiano una posizione in graduatoria, il sistema
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consente all'utente di procedere con I'Aggiudicazione provvisoria, ovvero di consolidare la graduatoria e
passare in esclusiva la competenza al RUP, il quale dovra ratificare I'esito della gara.

Nel momento in cui viene salvata un'aggiudicazione provvisoria, i compiti del Verificatore e del Collaboratore
vengono meno, pertanto i relativi profili, per quello specifico CIG, saranno disabilitati definitivamente.
Qualora siano legati ad altri CIG, gli utenti potranno comunque continuare ad operare, ma non avranno piu
accesso alle informazioni relative al CIG aggiudicato provvisoriamente.

9.3 Aggiudicazione Definitiva

L'aggiudicazione definitiva e di esclusiva competenza del RUP, il quale visualizza la graduatoria consolidata in
aggiudicazione provvisoria e la ratifica andando a dichiarare chi e I'aggiudicatario. E' possibile che vi siano dei
casi di ex-aequo.

L'utente puo anche esplicare eventuali motivi di non aggiudicazione di un partecipante.

L'operazione deve essere confermata con |'apposito pulsante ed il sistema verifica che siano stati valorizzati
tutti i campi obbligatori.

Solo quando tutte le condizioni sono soddisfatte, si potra procedere all'aggiudicazione e potendo anche
specificare se vi sia un partecipante che, pur apparendo come potenziale aggiudicatario, invece non lo & per
una qualche ragione.

Se, a seguito di cambi di stato (vd. Gestione Partecipante) dovesse essere stato riammesso un Partecipante,
questo, che quindi assume automaticamente posizione 0 (zero) inibira il salvataggio dell'aggiudicazione fino
a quando non verra correttamente posizionato.

Gestione Aggiudicazione

Elenco L¥5

CH s Gara = Ogpetio gara Data pubdy, bando = Data scad, offerta &
6510050002 AVCPASS_Gara-2_1-25_loth AVCPASS-Gara-2.125 1ol 1EH22012 14122012
Elenco Partecipanti non Eschusi [6 elemanti] - E' possibile mserire un numero massimo di per la posizione

Denominazione £ Posizione » Puntegmo & Praizo Offerto § Aggindicatarios  Motivo non Aggiedicazions ¢ Annotazioni ¢ Contributo AMAC

1 2 T &wa Richl_ [HDN DOVUTG

1 & 10 o+ kvt Rchl . (RION DOWUTO

Figura 52 - Partecipanti conformi per I'aggiudicazione

10 Verifica in fase di Esecuzione

La verifica in fase di esecuzione puo essere eseguita su di un ClG in stato "Aggiudicato” e consente di acquisire uno o

pil pass per aggiungere subappaltatori al partecipante aggiudicatario.
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Acquisizione Subappalto in fase di Esecuzione

Elenco CIG

CIG & Gara + Oggetto gara »

Data pubb. bando +
5000851936

17405/2022

Data scad. offerta ¢
18/06/2022

Procedura Ristretta ¢
5942085

NO

test FVCE

Elenco Pass Da Acquisire

Nessun risultato trovato

Seleziona o inserisci il codice PassOE*

Recupera Fass

Figura 53 - Acquisizione Subappalto in fase di esecuzione

| pass possono essere acquisiti con la stessa modalita della funzione "Acquisizione partecipante” con la differenza
che lo stato pud essere impostato solo “Conforme”.

Acquisizione Subappalto in fase di Esecuzione

Elenco CIG

CIG ¢ Gara + Oggetto gara ¢

Data pubb. bando ¢
9000851336

17i05/2022

Data scad. offerta ¢ Procedura Ristretta ¢
5942065 test FVOE

18/06/2022 NO

Elenco Pass Da Acquisire

Nessun risultato trovato

Seleziona o inserisci il codice PassOE*

Recupera Pass

Figura 54 - Acquisizione Subappalto in fase di esecuzione - conferma

10.1 Comprova requisiti in fase di esecuzione

Accedendo alla funzionalita "Comprova requisiti — elenco operatori economici” dopo aver acquisito un pass per

subappalto in fase di esecuzione viene attivata una azione relativa alla verifica del subappalto in corrispondenza dell’
operatore economico subappaltatore come mostrato in figura 55.
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Elenco Richieste
Elenco CIG
CiGe Stato Partecipants o Gara s Oggetto gara » Data pubb. bando o Data scad. offerta ¢ Procedura Ristrtta &
S000651836 AMMESSO 5242085 test FVOE 18/052022 NO
Partecipante EDIL MINNAS R L
1 - Elerco Partecipant > 2- Elenco Operatori Economici ) 3-Elenco Richieste
Elence Operatori Economii [4 elementi]
Denominazione & CF e CF OE principale ¢ Ruolo ¢ Ruolo In Gara » Documenti o Annotazioni Contributo ANAC » ‘Whitelist
o NO DAVERIFICARE
EDILMINNASR.L. 11075181007 MANDATARIA COMNCORRENTE Awvio Richiesta NO
Ayvio richieste sutomatiche b
Visuslizze V
O VERFICARE
DE ZOTTS SPA Q0502980261 1107181007 MANDANTE COMCORRENTE Awvio Richiests NO
NO
ANGI| APPALTI - SOCIETA A RESPONSABILITA LIMITATA | 11172451004 SUBAPPALTATORE NO
Ayvio richieste automatiches
SUBAFPALTATORE I o DAY ICARE
reuTERs LiTED ceseroooses P — pui— i ity Ho
Ayvig richieste sutomatiche ke
Esiip varifes slzs

Figura 55 - Elenco Operatori Economici - subappaltatore

Accedendo alla funzione "Esito Verifica" & possibile autorizzare o no il subappalto in base alle verifiche effettuate.

Elenco CIG

CiG Stato Partecipante ¢ Gars s Oggetto gara & Data pubb. bando = Data scad. offerta + Procedura Ristretta =
9000851938 AMMESSO 5342085 test FVOE 1770512022 18/05/2022 NO

| Partecipante EDIL MINNASRL,

‘ 1 - Elence Partecipanti b} 2 - Elenco Operatori Ecenomici 3 - Elenco Richieste

Elenco Operatori Economici [4 elementi]

Denominazione ¢ CFe CF OE principale ¢ Ruolo ¢ Ruolo In Gara ¢ Documenti & Annotazioni ¢ Contributo ANAC ¢ Whitelist
EDIL MINNASRL. 11075161007 MANDATARIA CONCORRENTE NO NO DA VERIFICARE sl
DE ZOTTIS SPA 00502880261 11075161007 MANDANTE CONCORRENTE NO NO DAVERIFICARE NO
ANGIAPPALT - SOCIETAARESPONSABILITA ... | 11172451004 SUBAPPALTATORE NO = DA VERIFICARE NO
REUTERS LIMITED: GB387000555 SUBAPRALTATORE NC HO DA VERIFICARE NO
Esito Verifica per il Subappaltatore: REUTERS LIMITED* Data Esito Verifica®
—Seleziona— v

Figura 56 - Esito Verifica
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